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 والأنشطة  جالبرام صرف وإجراءات سیاسات
 

 المقدمة 
  للجمعیة والمجتمعیة العلمیة  والأنشطة بالبرامج المرتبطة المالي  الصرف عملیات ضبط  إلى والإجراءات السیاسات  ھذه تھدف

 .المالیة والحوكمة الشفافیة  مبادئ وتعزیز المعتمدة، المیزانیة مع توافقھا  وضمان  والاستقلاب، الصم للغدد  السعودیة
 

 العامة  السیاسات: أولاً 
  الإدارة أو الجمعیة مجلس  من اللجنة التنفیذیة أومن اعتمادھا بعد إلا  الأنشطة أو البرامج على مبالغ أي  صرف  یجوز  لا •

 .العمومیة
  مبادرات  – محاضرات  –  عمل  ورش  – مؤتمرات( الجمعیة  بأھداف  مباشرة  مرتبطة المصروفات جمیع تكون أن  یجب •

 .)علمیة ندوات  –  تطوعیة
 .من اللجنة التنفیذیة أو مجلس الإدارة مسبقة بموافقة إلا  نشاط لكل المعتمدة المالیة المخصصات  تجاوز یمنع •
 .)مستندات صرف –  شراء أوامر  –  عقود –  فواتیر(  أصلیة  بمستندات مدعمة تكون أن یجب  الصرف عملیات جمیع •
 .المجلس یقرھا استثنائیة حالات  في  إلا النقدي  التعامل ویمُنع  للجمعیة، الرسمي  البنكي الحساب خلال من یتم الصرف  •

 
 ً  والأنشطة   للبرامج  الصرف إجراءات: ثانیا

 
 التخطیط  مرحلة .1

 .)التقدیریة التكالیف –  المستھدفة الفئة – الأھداف ( تشمل  للنشاط  تفصیلیة خطة  بإعداد التنفیذیة اللجنة  تقوم •
 .المالي المخصص لاعتماد الإدارة لمجلس ترُفع  ثم الخطة  ترُاجع •

 
 الصرف  طلب  مرحلة .2

 :ویوضح الصرف  یتم طلب 
 .النشاط/البرنامج اسم •
 .الصرف من الغرض •
 .المطلوب المبلغ •
 .المیزانیة في  لھ المخصص  المالي البند •

 
 
 الاعتماد مرحلة  .3

 :التالیة الصلاحیات وفق یكون الصرف  اعتماد
 .ریال 400,000  –  50,000 من: المالي الإدارة والمشرف مجلس رئیس •
 .ریال 400,000 من  أكثر: الإدارة  مجلس  •

 
 التنفیذ مرحلة  .4

 صرف.  أمر  إصدار •
 .الشیك أو  البنكي التحویل  عبر المبلغ دفع •
 .المورد أو المنفذة  الجھة من العقود  أو  الفواتیر استلام •
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 والتقاریر  التوثیق  مرحلة .5
 .بالبرنامج وربطھا  المصروفات  سجل  في  العملیة توثیق •
 ). المصروفات وإجمالي  الإیرادات  إجمالي( یوضح للنشاط  ختامي  مالي تقریر إعداد •
 .للجمعیة السنوي  التقریر في  إرفاقھ ثم الإدارة، مجلس إلى  التقریر رفع •

 
 ً  والمتابعة   الرقابة : ثالثا

 
 .سنویة ربع بصفة  الصرف عملیات ترُاجع اللجنة التنفیذیة •
 .للمجلس تقریر ورفع   إیقافھا یتم مخالفة أو مبررة غیر  مصروفات أي •
 .للجمعیة  السنویة المالیة القوائم  في  المالیة نتائجھا تدُرج أن  یجب الأنشطة جمیع •

 
 ً  ختامیة  أحكام: رابعا

 
 .للجمعیة المعتمدة المالیة  للائحة مكملاً  جزءًا   السیاسات ھذه تعُتبر
 .بھا بالتقید العاملة واللجان الجمعیة  موظفي  جمیع یلتزم
 . الحاجة دعت ما متى تحدیثھا أو تعدیلھا الإدارة  لمجلس  یحق

 

 2025 أ�ت��ر  17 بتار�ــــخالإدارة س من قبل أعضاء مجل هذە الس�اسة  اعتماد  تم*

 

 


